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団体を登録する 

ユーザは、団体を作って調査結果を登録することができます。また、団体が参加者を募

集している調査に参加することができます。  

団体の登録には、ユーザ登録、ログインが必要です。 

 

 

① トップページの「団体一覧」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

② 「新しい団体を申請する」ボタンをクリックします。 
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③ 団体情報の項目を入力します。 

 

 

・団体名 

団体名を入力します。 

 

・団体ふりがな 

団体ふりがなをひらがなで入力します。 

 

・活動地域 

活動地域を入力します。 

例）山梨県、山梨県富士吉田市など 

 

・団体概要 

団体概要を入力します。 
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※各項目について記号["]['][&][<][>][半角/全角スペース]は、入力できません。 

 

・写真 

団体プロフィールに表示する写真を登録します。 

 

・背景写真 

団体プロフィールに表示する背景写真を登録します。 

 

④ 「申請する」ボタンをクリックします。 

 

 

⑤ 確認画面の「申請する」ボタンをクリックします。 

 

 

⑥ 事務局に承認されると団体として登録され、活動の紹介が可能になります。 
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⑦ 団体が承認されると、マイページの「お知らせ」に承認されたことが通知されます。 

また、「所属する団体」に団体名が表示されます。 

 

 

 
 

 

⑧ 団体を登録した方は、団体のリーダー（代表者）になり、メンバーの管理や団体調査

や一般調査を登録することができます。また、団体のリーダー（代表者）はその団体

の調査に登録されている報告に関しては、報告情報をすべて見ることができ、編集・

削除することも可能です。 
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団体に招待する 

団体にメンバーを招待するには、団体管理者ページにある「団体に招待する」を使いま

す。 

※いきものログに登録しているユーザのみメンバーに招待できます。 

※団体に 招待できるメンバーは最大 100 人（推奨）までです。100 人以上をメンバーに招

待すると団体メンバー管理において問題が起きる可能性がありますのでご注意ください。  

 

①  団体プロフィールの「団体管理者ページ」ボタンをクリックします。 

 

 

② 招待したいユーザのメールアドレスを入力し、「団体に招待する」ボタンをクリック

します。 

 

 

③ 確認画面で「はい」をクリックします。 

 

 

④ メンバー招待メールが送信されました。 
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団体に参加する 

団体から招待されたユーザは団体に参加することができます。  

 

① 団体から招待されるとマイページのお知らせにメッセージが届くので、メッセージを

クリックします。 

 

 

 

② 招待一覧の団体を確認して「参加する」ボタンをクリックします。 

 

 

 

③ 団体に参加しました。 
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団体メンバーを退会させる 

団体のリーダーはメンバーを退会させることができます。  

 

① 団体プロフィールの「メンバー一覧」ボタンをクリックします。 

 

 

 

② 退会させるメンバー名の□にチェックを入れます。 

 

 

 

③ メンバー―覧の「退会させる」ボタンをクリックします。 

 

 

 

④ 確認画面で「はい」をクリックし、退会が完了します。 
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団体リーダーを移譲する 

団体のリーダーはメンバーの一人にリーダーを移譲することができます。  

 

① 団体プロフィールの「メンバー一覧」ボタンをクリックします。 

 

 

 

② リーダーを移譲するメンバー名の□にチェックを入れます。 

 

 

 

③ メンバー―覧の「リーダーを移譲する」ボタンをクリックします。 

 

 

 

④ 「はい」をクリックし、メンバー移譲が完了します。 
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団体調査を作成する 

団体のリーダーは調査対象の生きものを設定し、団体独自の生物調査を立ち上げること

ができます。 

なお、団体調査には以下の２つがあります。 

 

区

分 
対象 特徴 調査対象種 操作 

一

般

調

査 

いきものログに登録しているユー

ザ誰でもが報告できる調査です。 

また、報告内容はどなたでも閲覧

可能です。 

広い範囲のユーザか

ら報告を得ることが

できます。 

調査対象種の設定が必要で

す。 

１つの調査で設定できる種

数の上限は30種までです。 

（１）から

スタート

してくだ

さい。 

団

体

調

査 

団体に属しているメンバーだけが

報告、閲覧できる調査です。 

調査をまとめると、報告内容をど

なたでも閲覧できるようになりま

す。 

ある程度限定された

調査になりますが、

報告の精度や内容な

どを高めることがで

きます。 

調査対象種は設定しなくて

も可能です。 

設定しない場合はすべての

種が対象となります。 

（２）から

スタート

してもよ

いです。 

 

（１）対象種を新規作成する 

調査を作成するにはまず、調査の対象となる生きものを登録します。 

なお、一つの調査で設定できる対象種の上限は 30 種までです。 

 

 

①タブの「団体管理メニュー」ボタンをクリックします。 

 

 

 

②「対象種を新規作成する」ボタンをクリックします。 
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③対象種の情報を入力します。 
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・生物名 

和名を入力します。 

※生物名データベースに該当する生物名がない場合は登録できません。  

 

・生きものの特徴 

生きものの特徴を入力します。 

 

・写真 

タイトルと写真を登録します。 

 

・分布 

分布を入力します。 

 

※項目１～４と写真２～４は任意入力です。必要のない場合はデフォルトで入力されてい

るテキストを削除してください。  
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④「登録する」をクリックします。 

 

 

 

⑤確認画面で「はい」をクリックします。 

 

 

 

⑥対象種が登録されました。 

 

 

 

 

⑦登録した対象種を編集・削除するには団体管理の対象種一覧で編集・削除したい対象種

を選び、 「編集する」・「削除する」ボタンをクリックします。 
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（２）新規調査を作成する 

 

調査対象種が登録できたら、新規調査を作成します。 

 

①タブの「調査管理」ボタンをクリックします。 

 

 

 

②「新規調査を作成する」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

③調査に関する項目を入力します。 

 



14 

 

 

 

・調査種別 

「一般調査」か「団体調査」を選択します。「一般調査」は、いきものログに登録して

いるユーザ誰でもが報告できる調査です。「団体調査」は団体に属しているメンバーだ

けが報告できる調査となります。 

※調査作成後の変更はできません。  

 

・調査カテゴリー 

調査カテゴリーをプルダウンで選択します。 

※一般のユーザは「一般団体の調査」のみ選択できます。  
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・調査名 

調査名を入力します。 

※調査作成後の変更はできません。  

※登録者で自由につけていただいて構いません。同じような報告は同じ調査名で登録す

ることで、後日、自分の報告を検索する際に、調査名でまとめて検索することができま

す。 

 

・調査名ふりがな 

調査名ふりがなをひらがなで入力します。 

※調査作成後の変更はできません。  

 

・調査名補足 

調査名補足を入力します。 

※調査作成後の変更はできません。 

※調査名補足は検索時にキーワードの部分一致で該当する調査に引っかかるように、正

式な調査名を入力してください。  

 

・生物調査の概要 

生物調査の概要を入力します。  

リンクを追加する場合、以下のように記載ください。 

<a href="https://www.google.co.jp/" target="_blank">ここに表示する文言を入れま

す</a> 

改行の際には</br>を入れてください。 

 

・期間 

調査期間をプルダウンで選択します。  

・活動地域 

活動地域を入力します。  

 

・行政区画 

行政区画を選択します。  

 

・生物調査の詳細 

生物調査の詳細を入力します。  

リンクを追加する場合、以下のように記載ください。 

<a href="https://www.google.co.jp/" target="_blank">ここに表示する文言を入れま

す</a> 

改行の際には</br>を入れてください。 
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・参加方法の概要 

参加方法の概要を入力します。  

リンクを追加する場合、以下のように記載ください。 

<a href="https://www.google.co.jp/" target="_blank">ここに表示する文言を入れま

す</a> 

改行の際には</br>を入れてください。 

 

・調査をするにあたっての注意とマナー 

調査をするにあたっての注意とマナーを入力します。  

リンクを追加する場合、以下のように記載ください。 

<a href="https://www.google.co.jp/" target="_blank">ここに表示する文言を入れま

す</a> 

改行の際には</br>を入れてください。 

 

・報告方法の説明 

報告方法の説明を入力します。 

※一括報告を利用して報告されるユーザのために調査の必須項目を明記しましょう。  

リンクを追加する場合、以下のように記載ください。 

<a href="https://www.google.co.jp/" target="_blank">ここに表示する文言を入れま

す</a> 

改行の際には</br>を入れてください。 

 

・写真 

調査の写真を登録します。  

 

・調査対象種 

調査対象種を選択します。 

※選択方法 

MacOS をお使いの場合 コマンドキーを押しながら選択します。 

Windows をお使いの場合 コントロールキー押しながら選択します。  

 

④調査を「作成する」ボタンをクリックします。 
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⑤「はい」をクリックします。 

 

 

 

5）調査が登録されました。 

 

 

 

6）登録した調査を編集するには団体調査一覧から調査を選び、「編集する」ボタンをクリ

ックします。 調査を削除するには「削除する」ボタンをクリックします。 
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（３）報告項目を編集する 

調査の作成を完了すると報告項目（詳細情報項目）を任意から必須に変更したり、項目

の順番を入れ替えたり、入力項目にする・しない等編集することができます。 

 

①団体管理ページの調査管理に作成した調査の「編集する」ボタンをクリックします。 

 

 

②調査を編集するの「報告項目を編集する」ボタンをクリックします。 

 

 

 

③報告項目を編集します。 

 

 

・写真登録を必須にする 

写真登録を必須にする場合、□にチェックを入れます。  

 

・UP/DOWN 

▲▼報告入力画面に表示される報告項目の順番を入れかえることができます。 

 

・入力項目の選択 

「入力項目にしない」を選択すると、詳細情報入力画面に表示されなくなります。  
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※「入力項目にする」のままだと詳細情報入力画面に表示され、入力画面が長くなります。

必要のない項目は「入力項目にしない」を選択することをお勧めします。 

 

・ウェブ必須 

必須設定可能の欄に「可能」とあれば任意から必須に変更できます。  

 

・アプリ必須 

必須設定可能の欄に「可能」または「アプリのみ可能」とあれば変更できます。 

※アプリで「任意」に設定されている項目はアプリ画面には表示されません。  

 

・個別データの表示／非表示 

 個別データに表示させるかどうか変更できます。 

 

 

④報告入力画面で必須項目を先頭に並べたいときには「必須項目を先頭に集める」ボタン

をクリックします。 

 

 

 

⑤編集が終わったら「登録する」ボタンをクリックします。 

 

 

 

⑥メッセージ「報告項目を設定しました」を確認し、「戻る」ボタンをクリックします。

 

 

7）調査を編集するの「更新する」ボタンをクリックします。 

 

 

※必須（写真登録を含む）項目にする編集は 1 回限りとなります。 

この操作を行うと報告項目（詳細情報項目）を変更できなくなり、元には戻せません。

必須項目等十分ご確認ください。 
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8）「はい」をクリックします。 

 

 

 

9）調査が更新されました。 
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（４）ポイントで見られるユーザを編集する 

調査の作成を完了すると「ポイントで見られるメンバー」を編集することができます。 

 

① 団体管理ページの調査管理に作成した調査の「編集する」ボタンをクリックします。 

 

② 調査に参加しているメンバーに対してチェックボックス方式で権限を付与することで、

報告詳細画面において、上記権限が付いているユーザと団体管理者には詳細座標を表

示することができます。 

 
 

（５）調査に報告された「個別データ」を編集・削除することができます 

団体のリーダーであれば、調査に報告された「個別データ」を編集・削除することがで

きます。 

 

① 管理している団体に紐づく調査に報告されている「個別データ」の「もっと見る」を

クリックします。 

② ページの下の方にある、「更新する」「削除する」ボタンを選択することで、編集（更

新）・削除することができます。 
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団体調査をまとめる 

団体リーダーは立ち上げた調査に集まった報告をまとめて、公開することができます。  

 

①団体管理ページの調査管理から調査を選びます。 

 

 

②「編集する」ボタンをクリックします。 

 

③調査を編集するの「調査のまとめを作成する」ボタンをクリックします。 

 

 

④調査のまとめを作成します。 
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・タイトル 

タイトルを入力します。 

 

・活動概要 

活動概要を入力します。 

リンクを追加する場合、以下のように記載ください。 

<a href="https://www.google.co.jp/" target="_blank">ここに表示する文言を入れま

す</a> 

改行の際には</br>を入れてください。 

 

・活動詳細 

活動詳細を入力します。 

リンクを追加する場合、以下のように記載ください。 

<a href="https://www.google.co.jp/" target="_blank">ここに表示する文言を入れま

す</a> 

改行の際には</br>を入れてください。 

 

・写真 

写真を登録します。 

 

・動画 URL 

動画を表示したい場合は、外部サイトの URLを入力できます。 

 

⑤まとめを保存する場合は「保存する」ボタンをクリックします。 

※調査のまとめは公開されません。 
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⑥調査を完了する場合は「公開する（調査完了）」ボタンをクリックします。 

 

 

※団体のメンバーだけを対象にした団体調査に集まった報告は、 調査をまとめる前の段階

ではメンバー以外は見ることができません。 

調査結果をまとめた後に「公開する（調査完了）」ボタンをクリックすると、 団体メンバ

ー以外のユーザにも調査の個別報告が公開されます。 

団体調査に参加する 

団体調査には「環境省実施市民参加型調査」、「一般団体の調査」及び「環境省以外の

国、又は地方自治体実施調査」があります。 

「一般団体の調査」には、団体のメンバーにならないと参加できない調査もあります（P.9

参照）。  

 

①トップページの「調査に参加」ボタンをクリックします。 

 

 

 

②参加したい団体の調査名をクリックします。 
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③調査詳細の「参加する」ボタンをクリックします。 

参加をやめる場合は「参加をやめる」ボタンをクリックします。 
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④調査の報告をするには、「報告する」ボタンをクリックします。 

 

 

⑤報告を見るには、「報告を見る」ボタンをクリックします。 

 

 

団体調査の報告を利用する 

団体の管理者は、団体調査の報告データを、自身以外のユーザが報告したデータも含め

て、位置情報を報告時の精度（都道府県単位、メッシュ単位、ポイントなど、報告したユ

ーザが報告時に指定した範囲）で利用することが可能です。利用には、生物多様性センタ

ーへの申請が必要となります。 

なお、申請に基づき生物多様性センターから提供されたデータは、団体内での利用のみ

に限られ、外部への公開・提供はできません。 

 また、利用目的や利用方法によっては、申請が承認されない、または利用方法を制限さ

せていただくことがありますのでご了承ください。 

 

 データの利用を希望される団体の管理者は、いきものログ運営事務局までご連絡をお願

いいたします。 


